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FINANS, BANKACILIK VE SIGORTACILIK BOLUMU STAJ PLANI
BANKALARDA STAJ YAPACAK OLANLAR
1. Bankanin tarihgesi, banka subesinin kurumsal yapisi ve organizasyon semasi,

2. Bankalarin kurulusu, faaliyete gegmesi, sube agilmasi ve tasfiyesi,

w

. Sube gorev tanimlarinin kisaca agiklanmasi,

4. Banka tiirleri, Bankacilik sektoriinii diizenleyen ve denetleyen kurumlar,
5. Temel Bankacilik terimleri, temel bankacilik hizmetleri ve tiriinleri,

6. Mevduat, havale ve EFT islemleri, Cek-senet iglemleri,

7. Bireysel kredi islemleri ve siireci (Bireysel krediler, kredi kartlar1),

oo

. Kurumsal kredi iglemleri ve siireci (Nakit krediler, Gayrinakdi krediler),

9. Bankacilikta istihbarat islemleri,

10. Bankalarin personel ige alim prosediirii ve sube departmanlarinin performans kriterleri
SIGORTA ACENTELERINDE STAJ YAPACAK OLANLAR

1. Sigorta kurulusunun tarihgesi, kurumsal yapisi ve organizasyon semasi,

2. Sigorta kurulusunda ¢alisan personelin gorev tanimi,

3. Sigorta isletmelerinin kurulusu, faaliyete gegmesi ve tasfiyesi,

4. Sigortacilik sektoriinii diizenleyen ve denetleyen kurumlar,

5. Temel Sigorta terimleri ve risk kavramlari

6. Sigorta acentesi agmak i¢in gerekli belgeler ve lisanslar,

7. Sigorta hizmetlerinin kapsami ve sigorta s6zlesmeleri (konut, kasko, ferdi kaza, trafik vs.),



8. Teklif alma, fiyatlama, polige girisi, police basimi, tahsilat sekli, tahsilat takibi, prim

komisyon aktarimi, polige yenilemesi,
9. Hasar tespiti,
10. Reasiirans,

(MUHASEBE BUROSU / SMMM/ YMM VE FINANS DEPARTMANINDA STAJ
YAPANLAR)

1. Isletmenin organizasyon semast, tarihge ve is yerini tanitima,

2. Mali belgelerin (fatura, sevk irsaliyesi, tasima irsaliyesi, serbest meslek makbuzu, gider
pusulasi, miistahsil makbuzu, perakende satis fisi, giinliilk miisteri listesi, yolcu listesi)

aciklanmas1 vedrnek belgelerin diizenlenmesi,
3. Ticari belgelerin (¢ek, senet, police vb.) agiklanmas1 ve 6rnek belgelerin diizenlenmesi,

4. isletmede kullanilan muhasebe fislerinin (tahsil, tediye, mahsup) a¢iklanmas1 ve

diizenlenmesi,

5. Tutulmast zorunlu olan defterlerin agiklanmasi ve tasdiki ( yevmiye, defteri kebir, envanter

ve bilango defterleri),

6. Ucret bordrosunun agiklanmasi ve diizenlenmesi,

7. Isci ise giris ve cikis belgelerinin diizenlenmesi,

8. Aylik sigorta primi bildirgesinin diizenlenmesi,

9. Mizan, bilango ve gelir tablosunun agiklanmasi,

10. Amortisman, amortisman yontemlerinin agiklanmasi.

NOT:

1-Staj dosyasi elle doldurulacak olup; mavi, siyah ve kirmizi kalem kullanilabilecektir.

2-Banka igerisinde diizenlenen belge 6rnekleri, ayr1 bir seffaf dosyaya konularak staj

dosyasina eklenecektir (¢ek, senet, police, teminat mektubu, kredi sozlesmesi vs.).



3-Staj dosyasinin bizzat 6grenci tarafindan Staj Komisyona belirtilen tarihte sunulmasi

gerekmektedir. Staj Dosyast Teslim Tarihi :
14 Eyliil 2026 (Bankacilik ve Sigortacilik Programi)
15 Eyliil 2026 (Maliye Programi)
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